考试试卷及相关要求

各学院：

为了进一步规范考试相关工作，现对有关事宜通知如下：
一、格式要求

1、纸张用A4打印纸，页边距（上、下、左、右）均设为2厘米；
2、试题字号、字体设置：
①《XXXXX》试题名称用二号黑体

②闭卷或开卷、适用专业年级用五号宋体

③姓名、学号、专业、年级用小四号黑体

④正文均使用五号宋体，每页页脚用小五号宋体

   3、参考答案及评分标准字号、字体设置

①《XXXX》试题A卷参考答案及评分标准用三号宋体加粗；

②适用专业年级用五号宋体

③正文使用五号宋体

④右下角批注使用四号宋体
   4、具体格式参见以下“《XXXXX》试题”模板以及“《XXXX》试题A卷参考答案及评分标准”模板
二、内容要求

1、任课教师须同时出A卷、B卷、C卷三套试题，交卷时须提交三套试题的电子版试题、答案同时提交A卷的纸质版试题、答案。注意：试卷名称必须与教务网考试安排中的课程名称一致；
2、任课教师交试题时试卷上要注明考试方式（开卷或闭卷），“题分”栏应填写清楚，试题纸样上须经任课教师和系主任审核后,在试卷第一页签字，并同时提交《试题提交审批单》。、《试题印刷清单》（在各院行政办领取）；
3、任课教师电子版的试题文件夹上应写明：任课教师、课程名称、专业、年级。
三、成绩

1、该学期结束的课程请在考试后一周内上网提交成绩并打印成绩单一式三份。在提交电子成绩过程中，应明确签到册中未签到学生是“缓考”还是“旷考”，如“旷考”须在备注选项中选择“旷考”标记；凡是“缓考”学生，须提交其平时成绩；
2、课程成绩提交完成后，请学院提醒学生查看考试成绩，如不合格，做好补考准备。旷考学生及实践课程不合格者，不予补考。
三、阅卷评分

任课教师评分应认真负责，严格按照试卷评分标准进行，严禁随意加分、减分，凡统一试题、多人讲授的课程，必须采用流水评卷的方式，统一阅卷，同时做好评卷复核和核分工作，杜绝各种差错。评分时每小题前面应有小分，学生的卷面成绩总分应打在试卷的右上角。

四、注意事项

阅卷结束后，任课教师将“四川农业大学课程考试情况记载”、“四川农业大学考试成绩分析报告”表、“学生考试成绩单”、“学生考试签到表”、空白试卷一份、参考答案及评分标准、学生考试试卷一并送交至各院教学办统一存档。

教务部
2014年12月8日
《XXXXX》试题

(2014-2015-1)

开卷（ ）  闭卷（ ）          适用专业年级：XXXXX

姓名        学号          专业          班级        座位号     

本试题一共X道大题，共X页，满分XXX分。考试时间XX分钟。

	总  分
	
	题  号
	一     
	二 
	三
	 四
	五
	六
	七
	八
	九
	十

	阅卷人
	
	题  分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	核分人
	
	得  分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.答题前，请准确、清楚地填各项，涂改及模糊不清者、试卷作废。

     2．试卷若有雷同以零分计。
（以下为试题正文）

任课教师：                                                                系（教研室）主任签字：                            

XXXXX试卷第X页

《XXXX》试题A卷参考答案及评分标准

（2011—2012 学年第  2  学期 ）
适用专业年级：
正文（宋体五号）

	开课学院：
	

	拟 定 人：
	

	审 核 人：
	

	时   间：
	年    月    日


