一、采购及报账手续 

1、申请表(自筹资金还是财政资金)(买方自制word格式)
2、四川农业大学仪器设备购置申请表(见附件1)，另：大批量政府集中采购请在学校国资基建处网上下载《采购计划表》
填写申请表注意：
“经费主管部门意见”：由出资部门领导填；

 “国资处意见”：由郭强处长填；

 “学校招标监督办意见”：由郝晓芸处长填。
3、询价函(见附件2)，货比三家，买其中一家价格低的
4、销售合同 

7、发票(必须配采购项目清单)
8、单价在1000元以上的设备请到国资部登帐（单价没到1000元但批量大的也要到国资部登帐）
注意：1、采购时在协议供货商中选择－
＊ (国有资产管理处网上有供货商名单) ＊
2、买方给不同的3个厂商各提供1份询价函，货比三家，买其中一家价格低的。――－询价函附后。
由于财务、国资管理软件及制度的改进，采购程序有所改变，请各部门老师从现在起一定先咨询再购买！
欢迎来电咨询：李勤　　18708160588，校内小号：61731
附件1    四川农业大学仪器设备购置申请表

	中 文

品 名
	
	英 文

品 名
	

	数

量
	
	单

价
	美  元
	
	总

价
	美  元
	

	
	
	
	人民币
	
	
	人民币
	

	型

号

规

格
	中文
	

	
	英文
	

	用    途
	

	国别厂家
	
	采购形式（打√）
	采购方式（打√）

	经费来源
	
	学校组织
	自购
	邀标招标
	竞争性谈判
	询价采购
	单一来源采购

	安放条件
	
	实验室
	负责人
	

	
	
	
	操作员
	

	院（所）领导意见
	签字：
年   月   日

	经费主管部门意见
	国资处意见
	学校招标监督办意见

	签字：
年  月  日
	签字：

年   月   日
	签字：

年   月   日

	分管校领导审批意见
	招标领导小组负责人意见

	签字：
年   月   日
	签字：
年   月   日

	备      注
	


填报单位：(公章)                                    填报人：
附件2     四川农业大学政府采购协议供货物资设备采购

询    价    函

询价编号：scnydxcdxq2012   号 
相关协议供货商：

按照川财采【2010】8号文有关“政府采购协议供货程序和要求”的规定，特向贵政府采购协议公司询求报价。请按询价函的要求认真填好询价表，并按时提交。具体货物需求见“采购询价表”：

采购询价表

询价编号：scnydxcdxq2012  号
	报价日期：     年   月    日                         单位：人民币元 

	采购
项目
	项目
编号
	品目

名称
	品牌、型号及配置
	单位
	数量
	报    价

	
	
	
	
	
	
	单  价
	总  价

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计金额（人民币大写）：
	合  计
	

	售后服务及承诺
	1、 产品来源渠道：

2、 产品保修期：

3、 是否提供免费培训及安装：

4、 是否现货：

5、 交货时间：

6、 其    他：


投标公司（签章）：                 投标联系人（签字）：           联系电话：
报价须知：
1、 报价公司应认真填写，不得空项。

2、 此次采购将采取政府采购协议供货方式进行，采取多家公司询价比选形式。以满足询价货物技术及配置要求、产品质量及工艺好、美观大方、保证交货期、售后服务好、价格合理为条件确定选择供应商并签订合同。落选的供应商将不再通知任何结果和解释

3、 报价均为人民币最终报价，含税费、运费及安装调试等所有费用。

4、 货物需求内容不能任意改动，所供商品必须是全新合格原装正品。供方应承担设备的安装调试工作，并保证在规定的时间内投入正常使用。投标人需提供与采购货物规格、型号和材质一致的样品供采购人查看。

5、 请贵公司按照采购询价表格式填写好后，由法定代表人签字并加盖企业公章密封。送至四川农业大学都江堰校区或邮寄到我校区。

6、 报价截止时间：201　年   月  日17:30时

7、 联系方式

1. 联 系 人： 

2. 电    话：
3. 邮寄地址：四川都江堰市建设路288号

四川农业大学都江堰校区

邮    编：611830

201　年  月   日
